Приложение 1

К приказу №____346__

от «_25_»__10___ 2012 г.

Директор  ОГБУ РЦРО

_____________Н.П.Лыжина

Программа  Областного обучающего практико-ориентированного  семинара

«Расширенные возможности стандартных офисных программ. Microsoft Word» 
 14 ноября  2012 года (8 часов)

Организаторы семинара:    ОГБУ РЦРО, ул. Татарская, 16, МБДОУ № 28 г. Томск
Место проведения: 

ОГБУ «РЦРО», ауд.3
Время проведения:

 14 ноября 2012 года, 9.00 – 16.00

Количество участников:      12  человек

Преподаватели: Антипьева Н.Н., старший методист ОГБУ «РЦРО»

	Время
	Содержание
	Форма
	Ответственный

	9.00 – 9.30
	Регистрация участников

Открытие семинара

Постановка задачи.


	
	Антипьева Н.Н, старший методист ОРОС ОГБУ «РЦРО»

	9.30 – 11.00
	Общие сведения о персональном компьютере. Рабочее место ПК
	Лекция с мультимедийной презентацией
	Антипьева Н.Н (2 часа)

	11.00 – 12.30
	Периферийные устройства. Операционная система персонального компьютера. Системное программное обеспечение. Понятие о сфте.
	Лекция с мультимедийной презентацией)


	Антипьева Н.Н (2 часа)

	13.30 – 14.15
	Проверочный тест
	Практическая работа
	Антипьева Н.Н (1 час)

	14.15 – 15.00
	Обзор стандартных программ

Windows, Microsoft Word.
	Лекция
	Антипьева Н.Н (1 час)

	15.00 – 15.45
	Практическая работа в редакторе Microsoft Word.
	Лекция
	Антипьева Н.Н (1 час)

	15.45 – 16.30
	Проверочный тест
	Практическая работа
	Антипьева Н.Н (1 час)


