Приложение 1.
Порядок координации образовательных событий для педагогов и обучающихся, вошедших в план-график образовательных событий сети по реализации регионального проекта «Внедрение систем электронного документооборота в общеобразовательных учреждениях Томской области на 2012-2018 г.г."
1. Координатор образовательного события базового образовательного учреждения сети по реализации проекта за 2 недели до начала запланированного образовательного события присылает региональному координатору сети по электронной почте antipeva@education.tomsk.ru:

1) проект информационного письма о проведении образовательного события и положения об образовательном событии; 
2) проекты сертификатов, грамот, дипломов и т.п. для согласования (если образовательное событие открытое).
2. Региональный координатор сети подтверждает получение материалов, согласовывает и в течение 3-х рабочих дней обеспечивает рассылку и размещение информации на официальном сайте ОГБУ «РЦРО» (ссылки на страницы проекта: http://rcro.tomsk.ru/proektyi-rtsro/proekt-vnedrenie-sistemy-e-lektronnogo-dokumentooborota-v-obshheobrazovatel-ny-h-uchrezhdeniyah-tomskoj-oblasti-na-2012-2015g-g/; http://rcro.tomsk.ru/tag/spvptesh/); высылает согласованный вариант сертификатов, грамот, дипломов и т.п.
3. Координатор образовательного события базового образовательного учреждения сети (проектно-внедренческой площадки) после проведения образовательного события предоставляет (по необходимости) региональному координатору сети отсканированные регистрационные списки, заполненные и напечатанные сертификаты, грамоты, дипломы и т.п. на подпись. Рассматривается возможность оформить наградные материалы за 2-3 дня до проведения события. При этом предусмотреть возможность для того, чтобы впечатать ФИО участника события в сертификат или грамоту. Вписывать данные участника в наградные материалы от руки не допускается!
4. Координатор образовательного события базового образовательного учреждения сети в течение 5-и рабочих дней присылает региональному координатору сети по электронной почте: antipeva@education.tomsk.ru проект информационного письма об итогах проведения образовательного события и 3-5 фотографии.

5. Региональный координатор сети подтверждает получение материалов, согласовывает и в течение 3-х рабочих дней обеспечивает размещение информации на официальном сайте ОГБУ «РЦРО» (ссылки на страницы проекта: http://rcro.tomsk.ru/proektyi-rtsro/proekt-vnedrenie-sistemy-e-lektronnogo-dokumentooborota-v-obshheobrazovatel-ny-h-uchrezhdeniyah-tomskoj-oblasti-na-2012-2015g-g/ ; http://rcro.tomsk.ru/tag/spvptesh/). 

Просим обратить особое внимание на то, что образовательные события для педагогов (не менее 2-х) и обучающихся (не менее 1-го), которые предлагает образовательное учреждение в сетевой план-график в качестве открытых образовательных событий межмуниципального и регионального уровня, проводятся в рамках реализации регионального проекта «Внедрение систем электронного документооборота в общеобразовательных учреждениях Томской области на 2012-2018 г.г.».
Контактное лицо: 

Антипьева Наталья Николаевна, старший методист отдела развития образовательных систем ОГБУ «РЦРО», телефон: 8 (3822) 51-59-12, e-mail: antipeva@education.tomsk.ru. 

