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Департамент общего образования Томской области

ОБЛАСТНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ

«РЕГИОНАЛЬНЫЙ ЦЕНТР РАЗВИТИЯ ОБРАЗОВАНИЯ»

Татарская ул., д.16,  г. Томск, 634050

тел/факс (3822) 51-56-66

E-mail: secretary@education.tomsk.ru
ИНН/КПП 7017033960/701701001
www.rcro.tomsk.ru

	
	Руководителям общеобразовательных учреждений

Координаторам регионального проекта «Внедрение систем электронного документооборота в общеобразовательных учреждениях Томской области на 2012-2018 г.г.»


	от   14.09.2016 г.    №      789            .
на № ___________ от  _____________
О планах и отчётах по техническому заданию
	


Уважаемые коллеги!

Отдел управления человеческими ресурсами информирует о том, что в соответствии с планом-графиком реализации регионального проекта «Внедрение систем электронного документооборота в общеобразовательных учреждениях Томской области на 2012-2018 г.г.», проектно-внедренческим площадкам проекта (далее – ПВП) необходимо предоставить: 
до 20 октября 2016 г. - отчёты по выполнению технического задания за 2015-2016 учебный год (Приложение №1-2);
до 31 октября 2016 г. - планы работ по реализации проекта на 2016-2017 учебный год в соответствии с техническим заданием (Приложение №3-4);

Отчёты и планы предоставляются в форме таблицы (см. пример отчета в Приложении № 2). 
Отчёты и планы отправляются на электронный адрес: antipeva@education.tomsk.ru.
По вопросам и консультациям обращаться: Антипьева Наталья Николаевна, старший методист ОУЧР ОГБУ «РЦРО», координатор проекта, тел. 8 (3822) 51-32-55.
Директор







                    Н.П. Лыжина 
Антипьева Наталья Николаевна
8 (3822) 51-32-55
Приложение № 1

Проектно-внедренческие площадки по реализации регионального проекта 
«Внедрение систем электронного документооборота в общеобразовательных учреждениях Томской области на 2012-2018 г.г»
1) Участниками проекта являются все ОУ, использующие систему «Томская электронная школа», на основании трехсторонних соглашений между ОГБУ «Региональный центр развития образования», ООО «Томская электронная школа», общеобразовательное учреждение.
2) Участниками проекта на основании договора о сотрудничестве между ОГБУ «Региональный центр развития образования» и общеобразовательным учреждением являются:

ЗАТО Северск: МБОУ СОШ №№ 76, 83, 87; 

Первомайский район: МБОУ Комсомольская сош, МАОУ Туендатская сош; 

Верхнекетский район: МАОУ Белоярская сош, МБОУ Ягоднинская сош;

Зырянский район: МБОУ Берлинская сош;

Томский район: МБОУ Наумовская сош;

Г.Томск: МАОУ лицей №1, МАОУ СОШ №19;

Каргасокский район: МКОУ Вертикосская ООШ;

Парабельский район – Шпалозаводская СОШ.
Приложение 4 к Техническому заданию
Приказ ОГБУ «РЦРО» от 14.09.2016 г. №284
Рекомендации по разработке плана работы ОУ по реализации регионального проекта "Внедрение систем электронного документооборота в ОУ Томской области на 2012-2018 г.г." (проектно-внедренческой площадки по реализации проекта):

1) Необходимо предоставить для согласования печатный вариант с печатью и подписью или прислать скан первой страницы, где есть печать и подпись директора ОУ, т.е. добавить: Согласовано/подпись/директор ОГБУ "РЦРО"   Н.П. Лыжина/дата   (слева),   Утверждено:   подпись/  директор ОУ/дата (справа)
	СОГЛАСОВАНО:
	УТВЕРЖДЕНО:

	Директор ОГБУ «РЦРО»
	Директор ОУ

(полное наименование ОУ

с указанием района)

	                               Н.П. Лыжина
	

	«___»________ ________ 2016 г.       
	«___»________ ________ 2016 г.       


2) В план необходимо внести мероприятия ОУ, за которые будут отвечать сотрудники ОУ (указать ФИО), в соответствующих графах указать ссылки на страницу сайта школы, где размещена соответствующая информация, например

 - образовательные события: например, Городской (школьный) семинар «Особенности работы с документами в электронном виде» - сроки проведения - все мероприятия войдут в общий план, возможно, кто-то еще захочет поучаствовать в этих мероприятиях; 
- консультации - по каким вопросам? ФИО ответственного;

- участие в конкурсах - статья в вашей школьной (районной) газете (название, ФИО автора) или информация на сайте ОУ - указать ссылку на сайте школы и т.д. 
т.е. по всем пунктам добавить события ОУ.

3)  Площадка для взаимообмена (группа проекта) - для взаимодействия координатор проекта в МОУО, ОУ может вступить в группу проекта в социальной сети ВКонтакте и указать в плане ссылку Электронная школа Томск, на этой площадке есть возможность обмена информацией путем размещения ссылок на события в рамках проекта в ОУ и МОУО, а также размещать любые наиболее интересные материалы о цифровых школьных ресурсах.

4)  Срок реализации проекта продлен до 2018 г - основанием служит распоряжение Департамента ОО ТО от 22.05.2015 г. №360-р (размещено на сайте ОГБУ "РЦРО" в разделе Проекты - Электронный документооборот).

5) Все ОУ, использующие систему «Томская электронная школа» - участники проекта, проектно-внедренческие площадки (ПВП).

6) Участники проекта, использующие другие системы (Дневник.ру, Сетевой город.Образование и др.) : 

ЗАТО Северск: МБОУ СОШ №№ 76, 83, 87; 

Первомайский район: МБОУ Комсомольская сош, МАОУ Туендатская сош; 

Верхнекетский район: МАОУ Белоярская сош, МБОУ Ягоднинская сош;

Зырянский район: МБОУ Берлинская сош;

Томский район: МБОУ Наумовская сош;

Г.Томск: МАОУ лицей №1, МАОУ СОШ №19;

Каргасокский район: МКОУ Вертикосская ООШ;

Парабельский район – Шпалозаводская СОШ

Приложение № 2
УТВЕРЖДАЮ: 

Директор МАОУ СОШ № N ___ 

_______________ района, города
И.И. Иванов ____________
ОТЧЁТ (ПРИМЕР) 

ПО ТЕХНИЧЕСКОМУ ЗАДАНИЮ НА 2015 – 2016 УЧЕБНЫЙ ГОД 

проектно-внедренческой площадки ____________________________________ (ОУ) по реализации регионального проекта 

«Внедрение систем электронного документооборота в общеобразовательных учреждениях Томской области на 2012-2018 г.г»

Отчет за 2015-2016 г. по ТЗ предоставить до 31.10.2016 г.
	Название мероприятия
	Сроки и место проведения мероприятия, ответственный

	Обязательные мероприятия базовой организации

	1. Организация и сопровождение мероприятий по защите персональных данных в соответствии с ФЗ от 27.07.2006 г. №152 «О персональных данных».
	На сайте ОУ размещены следующие материалы (ссылка): (Например)
1) ФЗ «О персональных данных». Постановление правительства № 1119.

2) Методические рекомендации Минобрнауки России по внедрению систем ведения журналов в электронном виде
3) Классификатор информации, несовместимой с задачами образования и воспитания учащихся и т.д.

	2. Образовательные события ПВП.
	В течение учебного года проведены: 
1) Конкурс-презентация «Персональный сайт учителя» (А.В. Петрова), «Делаем телевидение в школе» (А.Д. Сергеева).
2) Региональный фестиваль педагогических идей «Инновационный БУМ». Секция: «Электронный документооборот в ОУ» (А,И, Иванова) и т.д.

	3. Формирование перечня информационно-образовательных ресурсов СЭД на странице проекта на сайте ОУ.
	В течение учебного года на сайт добавлены следующие ресурсы: название, (ссылка):
1) Электронная база «Одаренные дети» (И.П.Сидоров);

2) Электронная база учебно-методической литературы; электронный портфолио педагогов (И.П.Сидоров) и т.д.

	4. Публикация лучших практик и проектов с использованием СЭД на странице проекта на сайте ОУ. 
	1) Создание портфолио школьника в системе АИС «Сетевой Город. Образование» (В.В.Жуковская);

2) Использование возможностей АИС «Сетевой город. Образование» для формирования единой образовательной среды между участниками образовательного процесса. И.А.Иванова и др.

	5. Экспертная работа в ходе мероприятий школьного и муниципального уровней.
	1) А.В. Петрова, зам.директора по УВР, приняла участие в муниципальной конференции "Информация вокруг нас";
2) И.И.Иванова участвовала в дистанционном интеллектуальном марафоне в рамках Славянских чтений и т.д.

	6. Консультации для педагогов, обучающихся образовательных учреждений.
	В течение учебного года педагог дополнительного образования А.В. Петрова проводила консультации с обучающимися и педагогами школы (5).

	7. Публичное представление результатов проектной деятельности ОУ.
	1) В публичном докладе директора школы А.А.Ивановой сформирован раздел «Электронный документооборот».

2) Зам. директора по ВР Иванова С.Н. поделилась опытом реализации проекта «Электронный журнал как инструмент взаимодействия с родителями и обучающимися» на семинаре «Новые возможности электронной школы».

	Мониторинг использования СЭД. Отв. И.И.Иванов.
	1) Мониторинг использования систем электронного документооборота в образовательных учреждениях Томской области, май, 2016 г.;
2) Мониторинг заполняемости электронного журнала;

3) Мониторинг программно-методических материалов педагогов и т.д.

	Дополнительные образовательные мероприятия, конкурсы для обучающихся, педагогов

	Областной обучающий семинар «Новые возможности электронной школы»»
	На областном семинаре координатор проекта И.И.Иванов выступил с докладом «Опыт внедрения электронного дневника в сельской школе dnevnik.ru»

	Региональный Фестиваль педагогических идей и инновационных разработок. Лаборатория проекта. 


	Зам.директора по УВР А.В. Петрова приняла участие в лаборатории проекта 24.08.2016 г.  с докладом «Электронный журнал в школе как инструмент взаимодействия с родителями и обучающимися».

	Всероссийские конкурсы образовательных проектов по направлению «электронная школа» (по мере объявления конкурсов)
	Перечислить всероссийские конкурсы, в которых принимали участие представители ОУ, и количество участников (педагогов, обучающихся).

	Предложения по реализации проекта на 2016-2017 учебный год

	


Приложение № 3
ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ НА 2016–2017 УЧЕБНЫЙ ГОД

базовым образовательным учреждениям (проектно-внедренческим площадкам) ОГБУ «РЦРО» 
по реализации регионального проекта 

«Внедрение систем электронного документооборота в общеобразовательных учреждениях Томской области на 2012-2018 г.г.»

План по ТЗ предоставить до 31.10.2016 г.
	Название мероприятия
	Срок проведения мероприятия, ответственный
	Формы представления результатов деятельности

	
	
	Программный, аналитический материал, документы
	Сетевые ресурсы
	Очные формы
	Печатная продукция, СМИ

	Обязательные мероприятия базового учреждения

	Организация регулярного заполнения модулей «Электронный дневник/Электронный журнал», «Зачисление в ОО» 
	Сентябрь-октябрь 2016 г.

Ответственный:
	Пакет документов 
	Методические, инструктивные материалы на сайте ОУ
	
	

	Образовательные события ПВП (указать названия мероприятий, которые планируется провести в рамках проекта в ОУ)
	сентябрь 2016 г. – май 2017 г.

Ответственный:
	Положение


	Информация об итогах на сайте ОУ, в группе проекта Электронная школа Томск 
	
	

	Формирование перечня информационно-образовательных ресурсов СЭД на странице проекта на сайте ОУ
	В течение учебного года

Ответственный:
	Ссылки на сайте ОУ. Площадка для взаимообмена (группа проекта Электронная школа Томск 
	
	

	Публикация лучших практик и проектов с использованием СЭД на странице проекта на сайте ОУ, в группе проекта Электронная школа Томск
	В течение учебного года

Ответственный:
	
	Презентации, тесты, задания, ресурсы
	
	

	Экспертная работа в ходе мероприятий школьного и муниципального уровней
	В течение учебного года

Ответственный
	Экспертные листы
	
	Участие в экспертизе
	

	Консультации для педагогов, обучающихся образовательных учреждений
	В течение учебного года

Ответственный
	
	
	
	

	Публичное представление результатов проектной деятельности ОУ
	Декабрь 2016 г. или август 2017 г.

Ответственный
	Публичный доклад ОУ
	
	
	

	Мониторинг использования СЭД.
	Март – май 2017 г.

Ответственный: 
	Аналитическая справка по итогам мониторинга за 3 года
	Информация по итогам на сайте ОУ
	
	

	Дополнительные образовательные мероприятия, конкурсы для обучающихся, педагогов

	Областной обучающий семинар «Новые возможности электронной школы» - представление опыта работы с дополнительными модулями СЭД.
	Май 2017 г.

Ответственный:
	Заявка на семинар, материалы семинара
	
	
	

	Региональный Фестиваль педагогических идей и инновационных разработок. Лаборатория проекта. 


	Август 2017 г.

Ответственный: 
	Заявка на семинар, материалы семинара
	Информация об итогах на сайте ОУ

	
	

	Всероссийские конкурсы образовательных проектов по направлению «электронная школа» (по мере объявления конкурсов)
	В течение учебного года

Ответственный
	Заявка на конкурс
	Размещение проекта на сайте ОУ
	Презентация проекта
	


Антипьева Наталья Николаевна

8 (3822) 51-32-55
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